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Sie bekommen eine MATRIX Vorlage wie z.B.   

 

Diese Datei müssen Sie in den Ordner „Template“ einfügen. 

Sie finden den Ordner unter: 

 

 

 

 

 

 

In Windows Outlook haben sie die Funktion  

„ Anlage speichern“ 

Bei neueren Outlook Systemen werden Sie 

nochmals abgefragt welche Anlage Sie  

speichern möchten. 

 

Wählen Sie den Ordner „ TEMPLATE“ aus und speichern die 

MATRIX Datei im Ordner TEMPLATE ab. 

 

 

 

Achtung 

Versuchen Sie nicht die MATRIX Datei aus Ihrem  

E-Mail Programm heraus zu öffnen, auch nicht aus anderen Ordnern.      

 

Öffnen der Matrix Vorlagen in Heros unter  

„ Matrixvorlage öffnen“. 
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